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Hanicipalidad P'wamcml de Pane

CONVOCATORIA CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS CAS N¢®

026-2014-MPP

DECRETOLEGISLATIVO N21057, APROBADO COND.S. N2075-2008-PCM

Vi

VII.

VI

Y MODIFICADO D.S. N2 065-2011-PCM

ENTIDAD CONVOCANTE:
NOMBRE: M UNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
RUC : 20146247084

DOMICILIO LEGAL:
Jr. Deustua N2 458 Cercado/Puno

OBJETO DE LAPRESENTE CONVOCATORIA CAS:
La M unicipalidad Provincial de Puno requiere contratar, bajo el Régimen Especial de Contrato Administrativo de
Servicios CAS, para prestar servicios en la M unicipalidad Provincial de Puno.

FINALIDAD
Seleccionar a las personas naturales con aptitudes y capacidad necesaria, que reunan los requisitos y/o perfil de
acuerdo con los requerimientos de servicios.

A. VER ANEXO 01

BA SE LEGAL:
Ley N2 30114 - Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2014.

e Ley N227444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

« Decreto Legislativo N2 1057 - Regula el Régimen Especial de Contratacion Administrativa de Servicios.

¢ Reglamento del Decreto Legislatvo N2 1057, aprobado por Decreto Supremo N2 075-2008-PCM vy
modificatorias aprobadas por el Decreto Supremo N¢ 65-2011-PCM.

e Ley 29849 Ley que establece la eliminacion progresiv a del Régimen Especial del Decreto Legislativo 1057.

D URACION DEL CONTRATO:
Desde la suscripcion de Contrato hasta el 31 de Diciembre del 2014.

D OCUMENTACION A SER PRESENTADA POREL POSTULANTE:
Solicitud dirigida al Alcalde precisando el niumero de conv ocatoria.
e CopiadesuDNI
» Constancia dela SUNAT que acredite contar con RUC activo y habido.
e Formatos de Declaraciones Juradas (www. munipuno.gob.pe )
e Curriculum Vitae documentado precisando direccién domiciliaria y teléfono.

(respetar el orden indicado d e presentacion de documentos).

LUGARDE PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS Y HORARIO:
Los postulantes deberan presentar sus documentos en la Sub Gerencia de Personal, sito Jr. Deustua N2 458 -
Puno

Dichos documentos seran recepcionados de acuerdo al cronograma de la conv ocatoria y en el horario de 9:00 a
15:00 hrs. Los documentos presentados fuera del periodo y horario indicado no seran recepcionados.

NO7§4

Todas las publicaciones se realzaran en el Portal Institucional de la MPP, siendo de absoluta responsabilidad
del postulante el seguimiento permanente del proceso en el portal mencionado.

En caso de no ser Calificado como Ganador los Expedientes Presentados deberan recoger en un plazo
maximo de cinco dias habiles, caso contrario se procedera a la incineracion, no responsabilizandonos de lo
actuado.



Hanicipalidad Provincial de Pano

C RONOGRAMA DE CONVOCATORIA:

Conv ocatoria:

Presentaciéon de documentos

Ev aluacion curricular

Resultados de la Ev aluacion Curricular
Entrevista Personal

Publicacion de Resultados Finales
Suscripcién de Contratos

29 de Octubre del 2014.

06 de Noviembre del 2014 De 09:00 a 15:00hrs. MPP.
07 de Noviembre del 2014.

07 de Noviembre del 2014.

10 de Noviembre del 2014.

10 de Noviembre del 2014.

11 de Noviembre del 2014.

Puno, 29 de Octubre del 2014.
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Hanicipalidad Provincial de Pano

ANEXO 01

DEPENDENCIA

N CE
PLAZAS

REQUISITOS MINIMO S EXIG IDOS

RETRIBUCIO
N MENSUAL
S/

SUB GERENCIA DE LOGISTICA

| TEM A). Area de Adquisidones

Titulo de Cortador P4 blico o Bachiller en Contabilidad
ocareas afines

* Terer experiencia minima de seis (06)meses en Sistema de
Abastecimientos.

* Conocimierto técnico para administrar bienes y servicios.

* Conocimiernto en manejo de micosoft offi ce.

Revisar, analizar y daborar contratos derivadcs de procescs de

seleccion de bienes y senicios y otros que no son provenientes

de procesos de seleccion

Elaboar Orderes de Servcio (Servcios basicos, publicidad, catizaciones,
procesos de seleccion, dquileres y otos).

Revisar y elaborar planillade propinas y otos.

Apoyo en el reordenamiento de la documentaén, para efectos de sierre
del periodo fiscal 2014,

* Ofras activdades que le asigne su jefe inmedato.

1,500.00

| TEV B). Area de Patrimonio

litulo de Técnicoen Con  tabilidad o Esudiosuniverstarios

en careasafines.

* Apoyar en los procedmientostécnicos establecidos, para oficializar,

1,100.00

inventario o enajenar bienes inmuebles y muebles de propiedad de la

Municipalidad Provincial de Puno

Apoyo en la obtencién dela documentacién que acredite la propiedad

del inmueble como son: ordenes de compra, factura, boletas de venta,

actas de donacion, resducion de donacion, etc.

* Apoyo en la cadificacion de los bienesmuebles, segin catdlogo de biere
establecidos por la Superintendencia Naciona de bienes estatales.

* Apoyo en laentrega de los bienesmuebles ala dependencia a quien

corresponde administrada, mediante acta o cargode entrega.

Recepcion, trémite y archivo de la documentacion de la dicinade Cortrol

patimonial.

Ofras funciones que se le asigne d jefe inmedato.

UN IDAD DE INMAGEN INS TITUCION AL

Y PROTOCOLO

| TEM A). Apoyo

1

Bactilleren Ciercias de la Comunica  dén
« Experiencia 06 meses en la Administracion Piblica

. Conocimientos en edicion en programas de foto y video (corel draw

photoshop)

Disefio gréfico y diagramacion.

*

Edicién de vdeoas .

>

Edicién de fatografia

>

Relacién de natas deprensa.

Edicién de audo.

1,100.00




