
  

Municipalidad Provincial de Puno 

    
    

CONVOCATORIA CCONVOCATORIA CCONVOCATORIA CCONVOCATORIA CONTRATONTRATONTRATONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS O ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS O ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS O ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS CCCCAS Nº AS Nº AS Nº AS Nº 
020202026666 ‐‐‐‐2012012012014444 ‐‐‐‐MPPMPPMPPMPP    

    
    

DECRETO LEGISLATIVO Nº 1057, APROBADO CON D.S. Nº 075DECRETO LEGISLATIVO Nº 1057, APROBADO CON D.S. Nº 075DECRETO LEGISLATIVO Nº 1057, APROBADO CON D.S. Nº 075DECRETO LEGISLATIVO Nº 1057, APROBADO CON D.S. Nº 075----2008200820082008----PCM PCM PCM PCM 
Y MODIFICADO D.S. Nº 065Y MODIFICADO D.S. Nº 065Y MODIFICADO D.S. Nº 065Y MODIFICADO D.S. Nº 065----2011201120112011----PCMPCMPCMPCM    

    
    
I.I.I.I. EN TIDAD EN TIDAD EN TIDAD EN TIDAD CONVOCANTECONVOCANTECONVOCANTECONVOCANTE::::    

N OM BRE:N OM BRE:N OM BRE:N OM BRE:    M UNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO 
R U CR U CR U CR U C                ::::     20146247084 

        
II.II.II.II. D OM ICILIO LEGAL:D OM ICILIO LEGAL:D OM ICILIO LEGAL:D OM ICILIO LEGAL:    

J r . Deustua Nº  458 Cercado/PunoJ r . Deustua Nº  458 Cercado/PunoJ r . Deustua Nº  458 Cercado/PunoJ r . Deustua Nº  458 Cercado/Puno    
    

III.III.III.III. OBJ ETO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA CAS:OBJ ETO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA CAS:OBJ ETO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA CAS:OBJ ETO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA CAS:    
La M unicipalidad Prov incial de Puno requiere contratar, bajo el  Régimen  Especial de Contrato Administrativ o de 
Serv icios CAS, para prestar servicios en  la M unicipalidad Provincial de Puno. 

    
IV.IV.IV.IV. F I NALIDADF I NALIDADF I NALIDADF I NALIDAD    

 Seleccionar a las personas naturales con aptitudes y capacidad necesaria, que reúnan los requisitos y/o perfil de 
acuerdo con los requerimientos de serv icios. 
 
A.A.A.A.  VER  ANEXO 01     

 
    

V.V.V.V. BA SE LEGAL:BA SE LEGAL:BA SE LEGAL:BA SE LEGAL:    
• Ley Nº  30114 – Ley del Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal 2014. 
• Ley Nº 27444 – Ley del Procedimiento Administrativo General. 
• Decreto Legislativ o Nº 1057 – Regula el Régimen Especial de Contratación  Administrativa de Servicios. 
• Reglamento del Decreto Legislativo Nº 1057, aprobado por Decreto Supremo Nº 075‐2008‐PCM  y 

modificatorias aprobadas por el Decreto Supremo Nº  65‐2011‐PCM. 
• Ley 29849 Ley que establece la eliminación progresiv a del Régimen Especial del Decreto Legislativo 1057. 
 

VI.VI.VI.VI. D U RACIÓN DEL CONTRATO:D U RACIÓN DEL CONTRATO:D U RACIÓN DEL CONTRATO:D U RACIÓN DEL CONTRATO:    
Desde la suscripción de Contrato hasta el 31 de Diciembre   del 2014. 

    
VII.VII.VII.VII. D OCUMENTACIÓN A SER PRESENTADA POR EL POSTULANTE:D OCUMENTACIÓN A SER PRESENTADA POR EL POSTULANTE:D OCUMENTACIÓN A SER PRESENTADA POR EL POSTULANTE:D OCUMENTACIÓN A SER PRESENTADA POR EL POSTULANTE:    

• Solicitud dirigida al A lcalde precisando el número de conv ocatoria. 
• Copia de su DNI 
• Constancia de la SUNAT que acredite contar con RUC activo y habido.            
• Formatos de Declaraciones Juradas (www.munipuno.gob.pe ))))     
• Currículum Vitae documentado precisando dirección domiciliaria y teléfono. 

    ( respetar( respetar( respetar( respetar    e l orden indicado de presentación de documentos). e l orden indicado de presentación de documentos). e l orden indicado de presentación de documentos). e l orden indicado de presentación de documentos).     
    

VIII.VIII.VIII.VIII. LU GAR DE PRESENTACIÓN DE LOS DOCUMENTOS Y HORARIO:LU GAR DE PRESENTACIÓN DE LOS DOCUMENTOS Y HORARIO:LU GAR DE PRESENTACIÓN DE LOS DOCUMENTOS Y HORARIO:LU GAR DE PRESENTACIÓN DE LOS DOCUMENTOS Y HORARIO:    
Los postulantes deberán presentar sus documentos en la Sub Gerencia de Personal, sito sito sito sito Jr. DeuJr. DeuJr. DeuJr. Deusssstua Nº 458 tua Nº 458 tua Nº 458 tua Nº 458 ––––    
PunoPunoPunoPuno    

 
Dichos documentos serán recepcionados de acuerdo al  cronograma de la  conv ocatoria y en el  horario de 9:00 a 
15:00 hrs. Los documentos presentados fuera del período y horario indicado no serán recepcionados. 

 
N OTA:N OTA:N OTA:N OTA:    
• Todas las publicaciones se realizarán en el Portal Institucional de la MPP, siendo de absoluta responsabilidad 

del postulante el seguimiento permanente del proceso en el portal mencionado. 
• En caso de no ser Calificado como Ganador los Expedientes Presentados  deberán recoger en un plazo 

máximo de cinco días hábiles, caso contrario se procederá a la  incineración, no responsabilizándonos de lo 
actuado. 

 
    
    



  

Municipalidad Provincial de Puno 

    
    
    
C R ONOGRAMA DE CONVOCATORIA:C R ONOGRAMA DE CONVOCATORIA:C R ONOGRAMA DE CONVOCATORIA:C R ONOGRAMA DE CONVOCATORIA:    
 
Conv ocatoria:     29 de Octubre del 2014. 
Presentación de documentos    06 de Nov iembre del 2014 De 09:00 a 15:00hrs. MPP. 
Ev aluación curricular     07 de Nov iembre del 2014. 
Resultados de la Ev aluación Curricular  07 de Nov iembre del 2014. 
Entrev ista Personal    10 de Nov iembre  del 2014. 
Publicación de Resultados Finales   10 de Nov iembre del 2014. 
Suscripción de Contratos    11 de Nov iembre  del 2014. 

 
      Puno, 29  de Octubre del 2014. 
 
    

        



  

Municipalidad Provincial de Puno 

    
    

    

N° DE 
PL AZ AS REQUISITOS MINIMO S EXIG IDOS

RETRIBUCIÓ
N  MENSUAL              

S/.
I

I TEM A). A rea de Adquisi ci ones 1 Título de Contador Pú bli co o Bachi ll er en Contabi lidad * Revisar,  analizar y elaborar cont ratos derivados  de proc es os  de 1,500.00

o carreas a fi nes s elecc ión de bienes  y servic ios  y  otros  que no son provenient es

* Tener ex perienc ia mìnima de s eis  (06) meses  en S ist ema de de proc es os  de selec ción

Abas tecimient os . * Elaborar Ordenes de S ervic io (S ervi cios básic os , public idad, c ot iz ac iones , 

* Conocimient o técnico para adminis trar bienes  y  s ervicios. procesos de s elecc ión, alqui leres  y  otros).

* Conocimient o en manejo de mic rosoft offi ce. * Revisar y elaborar planill a de propinas  y  otros.

* Apoy o en el reordenamient o de la doc ument aión, para efect os  de sierre  

del periodo fis cal 2014,

* Otras  act ivi dades que le as igne su jefe inmediato.

I TEM B). A rea de Patri monio 1 Título de Técnico en Con tabi li dad o Estudi os universitari os * Apoy ar en los  procedimi entos t éc ni cos es tablecidos , para oficializ ar, 1,100.00
en carreas af ines. inventario o enajenar bienes  inmuebles y muebles de propiedad de la

Munic ipalidad Provincial de Puno

* Apoy o en la obt enci ón de l a documentación que ac redit e la propiedad

del inmueble como son:  ordenes  de compra,  fact ura,  boletas de venta,

act as  de donación,  res olución de donac ión, et c.

* Apoy o en la c odific ac ión de los  bienes muebles,  según c atálogo de bienes

est ablec idos por la Superintendencia Nac ional de  bienes es tatales .

* Apoy o en la ent rega de los  bienes muebles a l a dependencia a quien

c orresponde administ rarla, mediante act a o cargo de entrega.

* Recepc ión,  trámit e y archivo de la doc ument ac ión de la ofic ina de Cont rol

pat rimonial.

* Otras  func iones  que s e le as igne el  jefe inmediato.

II
I TEM A). Apoyo 1 Bachi ll er en Ci encias de l a Comunica ci ón * Dis eño gráf ico y  diagramac ión. 1,100.00

* Ex perienc ia 06 meses en la A dminist ración Públic a. * Edic ión de videoas .

*
Conocimient os  en edición en programas de foto y  video (corel draw

* Edic ión de fot ografia

phot os hop) * Relación de not as  de prens a.

* Edic ión de audio.

ANEXO  01

S UB GERENCIA DE LOGÍS TICA

DEPENDENCIA

UN IDAD DE IN MAGEN  INS TITUCION AL Y PROTOCOLO


